
附件 1

项目需求

1、服务期：2年

2、岗位数量、配置人数最低要求如下：

本项目配置人数不少于 55 人，主要负责消防管理、消防及

视频监控、治安防范及反恐安全等管理。

安保岗位配置表

院

本

部

序

号

责任

区域

岗位

代号

行政班

人数

早班

人数

中班

人数

夜班

人数

替岗轮

休人数

岗位总

人数
岗位职责 备注

1

院本

部及

和顺

园区

项目

经理

（队

长）

1 0 0 0 1

负责医院安保日

常管理、保安全

面工作的安排与

管理，处理日常

事务，解决突发

事件，统筹保安

的日常工作等。

2

院本

部巡

逻兼

应急

小分

队

巡逻

岗
0 2 2 2 6

负责总院区巡

逻、应急

3

院本

部视

频、

消防

监控

中心

消防

监控

岗

2 2 2 1 7

24 小时值班，负

责医院的监控系

统，全院治安、

消防监控及资料

登记、保存、留

档等。

监控室

其中 1

人轮休

替岗

4
门诊

大厅

安检

岗
0 1 1 1 3

负责医院入口安

检工作及医院门

诊医疗秩序维

护。

夜班 1

人驻警

务室

5
急诊

大厅

安检

岗
0 1 1 1 3

负责医院入口安

检工作及医院急

诊医疗秩序维

护。



6

急诊

入口

（西

一

门）

治安

岗
0 1 1 1 3

负责医院急诊入

口及周边秩序维

护。

7

住院

部大

厅

安检

岗
0 1 1 1 3

负责住院部入口

安检工作及医院

住院部区域医疗

秩序维护。

8

后勤

楼出

入口

治安

岗
1 1 1 3

负责后勤楼区域

秩序及燃气报警

监控。

9

行政

楼办

公区

行政

岗
1 0 0 0 1

负责医院综行政

楼秩序维护，监

督出入人员及物

品。

10

产科

住院

部

治安

岗
1 1 1 3

负责产科区域秩

序维护，负责产

科出入人员的检

查、核对身份，

控烟和垃圾分类

督导等，并做好

登记工作。

和

顺

园

区

11

和顺

园区

视

频、

消防

监控

中心

消防

监控

岗

2 2 2 1 7

24 小时值班，负

责医院的监控系

统，全院治安、

消防监控及资料

登记、保存、留

档等。

监控室

其中 1

人轮休

替岗

12

门、

急诊

大厅

安检

岗
0 1 1 1 3

负责医院入口安

检工作及门、急

诊大厅秩序。

13

院区

入口

管控

岗

治安

岗
0 1 1 1 3

负责和顺园区入

口、广场及电动

车停放区秩序。

14

和顺

园区

巡逻

兼应

急小

分队

巡逻

岗
0 1 1 1 3

负责和顺园区巡

逻、应急



院

本

部

及

和

顺

园

区

15

院本

部及

和顺

园区

机动

替岗
6 6

负责院本部及和

顺园区机动轮休

替岗

合计 2 15 15 15 8 55

1.班次说明：

早 班：7：00--15:00

中 班：15：00-23:00

夜 班：23:00--次日 7:00

备注：

1.项目经理（队长）：须持有保安员二级及以上证书，具备 3年及以上安保管

理工作经验，掌握专业安保技能；服役满 2年的退伍军人优先。

2.消防监控室值班人员：须持有中级及以上消防设施操作员证书，或建（构）

筑物消防员四级及以上职业资格证，持证上岗。

3.巡逻岗人员：负责院区日常消防、安防巡查；配合管理部门开展氧气（含液

氧站、瓶装氧）相关管理工作，为需要瓶装氧气及其他医用气体的科室完成送货上

门；承担应急处突任务，协助开展安检机岗位相关工作。

4.人员年龄要求：所有入职员工年龄须在 50 周岁以下，不得超过法定退休年

龄。

5.机动替岗人员：专门用于人员轮休、病假、事假期间顶岗补位，保障各岗位

不间断值守。

6.社保保障：项目全部派驻人员，乙方须依法缴纳社会保险。

7.报价要求：投标人须按照各岗位分别进行分项报价，列明项目经理、消防监

控岗、巡逻岗、机动替岗等各岗位单价及合计总报价。


